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1. REGISTRO Y ENTRADA DE PROFESIONALES

A un profesional que no esta registrado en SIPES, soOlo le estardn permitidas
funcionalidades de consulta de informacion, para registrarse en el sistema debera

seleccionar el hipervinculo Registrarse que aparece en la parte superior de la pagina de
SIPES.

Registrarse / Entrar

A continuacion se mostrara una pagina presentando dos modalidades de registro:
Con certificado digital

Sin certificado digital

Ud. va a realizar la Solicitud de Registro en una aplicacidn del Ministerio del Sanidad v Consumo. Dispone de dos
posibilidades:

Con certificado digital

Tiene la ventaja de pader usar al completo la aplicacidn en aquellos entarnos a los que se tenga accesa, con
una mayor seguridad de acceso.

Sin certificado digital

e podrd acceder a todos los entornos que se tengan permitidos por su perfil, con una menor seguridad que |3
obtenida empleando un Certificado Digital.
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1.1. REGISTRO CON CERTIFICADO DIGITAL

Para poder registrarse a través de esta opcion el profesional deberd emplear certificados
digitales X509 V3, emitidos por cualquiera de las siguientes CA’'s (Certification Authority):

FNMT  Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

CATCERT  Agencia Catalana de Certificacion.

CAGVA  Autoridad de Certificacion de la Generalidad Valenciana.
ANF  ANF Autoridad de Certificacion.

IZENPE  Autoridad de Certificacion Vasca.

eDNI* Documento Nacional de ldentidad electrénico.

Una vez que el profesional esté en posesion de un certificado valido y lo tenga instalado en
su navegador, al seleccionar el hipervinculo Con certificado digital en la pagina de registro,
su navegador web le avisara de que una aplicacion esta solicitando acceso a su certificado,
el profesional debera dar permiso a la solicitud.

Se estdn firmando datos con su clave privada de inter... E|

IIna aplicacidn esta solicitando acceso a un elemento
protegido.

Clave privada de Cryptod,

Aceptar H Cancelar ][ Detalles... ]

A continuacion se mostrara la pagina de solicitud de acceso descrita en el apartado 6.1.3.
los campos Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido vendran cumplimentados con los
del profesional, pero el resto de campos deberan ser rellenados manualmente por parte del
profesional. El procedimiento a seguir para la solicitud de acceso es el descrito en el
apartado 1.3.
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1.2. REGISTRO SIN CERTIFICADO DIGITAL

Si el profesional selecciona esta opcién para solicitar el acceso, se mostrara una pagina en
la que debera introducir un nombre de profesional y una contrasefia, esta Ultima debera
volver a introducirse en el campo Confirmacion como medida para evitar errores, ademas el
nombre de profesional debera tener una longitud minima de seis caracteres para ser valido.

Profesional{correo electronico):

Contraseria:

Confirmacidn: Aceptar

La contrasefia introducida debera cumplir las siguientes condiciones para ser valida:
1. Tiene que empezar por letra.

2. Tiene que contener tres de los siguientes grupos de caracteres: mayudsculas,
mindsculas, digitos y resto de caracteres.

3. Debe tener una longitud minima de seis caracteres.

Ejemplos de contrasefias no validas: Plp (la longitud es inferior a seis caracteres),
administradorl (s6lo contiene dos grupos de caracteres: minusculas y digitos), 1Admin (no
empieza por letra).

Ejemplos de contrasefias validas: Administradorl, admmad_01.

Nota: SIPES advertird al profesional en caso de que la contrasefia o el nombre de
profesional no cumplan las condiciones especificadas.

Una vez que el profesional haya introducido un nombre de profesional y contrasefia validos

deberd pulsar el boton , a continuacién se visualizara una pagina mostrando el
formulario de solicitud de acceso.
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1.3. FORMULARIO DE SoLICITUD DE ACCESO

La pagina de solicitud de acceso es comun tanto como para aquellos profesionales que
soliciten el acceso con certificado digital como para aquellos que lo soliciten a través de
credenciales.

Solicitud de Acceso I _impiar ” Grahar H Salir sin Grazar

Los campes marcados con ® scn campos obligatorios de rellenar en el fo-rlario

Datos Persona Fecha de Solizitud: 02/04/2008
* Mombre: ﬂ * Primer dpelido: * Sequnda Apellido: ﬂ
Teléfono: H * Corrzo Electrénico:

Direccion Profesional

* Mornkre Entidad: ﬂ
* Tipo Via: | Seleccione % * Mombrs Via: * Wdmera; ﬂ
Escaleral Piso: Puerta: ﬂ
Localidad
* Pais: | ESPAHA R4 ﬂ * Datos Fostales fuera de Espafia
* Comunidad Auténoma: | Selecsione s H H
* Provinda: | Selecsione v ﬂ
* Municipio: | Seleczione W ﬂ
* Codigo Postal: H
Actividad Laboral
* profesidn Principal: | Selecsions v 7]
* drgas Terndticas:  Seleccions v Subdress Temdticas: | Seleccione 'S ﬂ
Observaciones:

[0 iDeseapeterecer ala Ped de Pro‘esiona es?
[0 :Desea recibir mensualmente en el carren las iltmas actuslizaciones en SIPES?

En cumalimients con la Ley Grgdnica 151999, de -3 de dicierbre, de @roteccidn ce Datos de Zaricter Persanal, le infairmamos que sus dztos van a foomar parte de un fickero autamatizaca,
titu aridad cel C.G. Salud Publica v Sanidad Exterior del Ministe-io de Sanidad w Corsumo v registrade en el R0G de Protecc én de Datoz, con lafinaidac de contestar a las conzultas y abtener
datos estadisticos de l:s mismas, Por ello pueden ejercitarlos derechos de acceso, rectificacidn, cancelaciin y oposiciin en el Paseo del Prade n®18-20, 28071 Madhd,

Péagina de Solicitud de Acceso

Los campos de este formulario son:
1. Datos Personales del profesional que solicita el registro en SIPES
1.1. Nombre
1.2. Primer Apellido
1.3 Segundo Apellido
1.4. Teléfono
1.5. Correo electronico

2. Direccién Profesional, direccién de la entidad en la que el profesional desarrolla su
actividad laboral.

2.1. Nombre Entidad

2.2. Tipo de via, por ejemplo Calle, Plaza, Avenida, etc.
2.3. Nombre via

2.4. NUmero

2.5. Escalera

2.6. Piso
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2.7. Puerta

3. Localidad en la que se encuentra la entidad en la que el profesional desarrolla su
actividad profesional

3.1. Pais

3.2. Comunidad Autbnoma
3.3. Provincia

3.4. Municipio

3.5. Cddigo Postal

3.6. Datos Postales Fuera de Espafia, este campo sélo se debera cumplimentar en
caso de que la entidad se encuentre en un pais distinto de Espafia.

4. Actividad Laboral
4.1. Profesion Principal del profesional, por ejemplo ATS, Médico, Docente, etc.
4.2. Areas temaéticas dentro de las cuales se enmarca la actividad laboral del
profesional, pulsando sobre y pulsando sobre = podra afiadir y eliminar
respectivamente areas que haya seleccionado previamente en el campo multivalor.

4.3. Subareas tematicas dentro de las cuales se enmarca la actividad laboral del
profesional, las subareas variardn en funcién del area tematica seleccionada. El

profesional podra afadir pulsando sobre + y eliminar pulsando sobre =, subareas
tematicas que haya seleccionado previamente en el campo multivalor.

4.4. Observaciones

El profesional podra elegir si quiere pertenecer o no a la red de profesionales de SIPES, asi
como si quiere recibir en el correo las Ultimas actualizaciones en SIPES, marcando los
campos correspondientes.

Nota: Situando el puntero del raton sobre cada uno de los iconos il gue se muestran en la
pagina, aparecera informacion de ayuda sobre cada uno de los campos.

Una vez que el profesional haya cumplimentado como minimo los campos obligatorios
(aquellos marcados con (*)) del formulario de solicitud de acceso, podra registrar su

solicitud de acceso pulsando el boton , en la péagina siguiente se pedird al
profesional que introduzca de nuevo su direccion de correo electrénico.
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Usted ha rellenado una solicitud de acceso a la aplicacion SIPES, que quedara diente de ser validada por un administrador.

Cuando su solicitud sea gestionada, se le notificara por correo electrénico dicho resultado; por ello, es necesario que rellene de nuevo el campe
correspondiente a "Confirmacion Correo Electrénicc™ y vuelva a pulsar el boton Grabar.

Solicitud de Acceso [ Grabar H\/U\ver ][ Salir sin Graoar
Datos Persona Fecha de saolizitud: 02/04/2008

Momkre: Pedro Frimer Apelidc: Mufiaz Zequndo Apelido: Lipez

Te éfano: 9154656464 Correo Electréaice: Plopezi@z.net

* Confirrnar Correo Electrdaico:
Direccidn Profesional
Nornbre Entidad: Sanidad
Tipo Wia: GLORIETA Marnkre Wia: Carlos W Mdrme-o: &
Escalera: Fsa: Puerta:
Localidad
* Pais: ES?ARA
Comunidad Autdnoma: ANDALUCEA
Provinda: Cdrdosa
Municipio: FERMAN-NUMEZ
Codigo Postsl: 20221
Actividad Laboral )
Profesidn Principal: PSICCLOGO/
fre:s Tzrndticas: HA3ILIDADES PERSONALES
Zubdrezs Tzrndticas:
Observaciones:

iCesea pertenscer 3 |2 Red de Profesionales? Mo

iCesea recibir mensualmeate en 2l corren las ditimas actualizaciones er SIPES? Mo

En cumalimients con laLey Organica 1571999, de . 3 de dicierbre, de Froteccidn ce Datos de Saracter Personal, le infarmames que sus dztos wan a formar parke de unfickero autematizaco,
titu aridad cel C.G. 3alud Piblica y Sanidad Extzrior del Ministe-io de Sanidid y Corzumo yregistrade en el R.G de Protecc én de Datos, con lafinaidac de contestar alas conzultas y abtenar
datus estadisticos de |:s mismas. Por ello puedan sjercitar los derechos de accasa, rectificscidn, cancelaciin y oposicisn en el Pasen del Prade n? 18-20, 28071 Madrid.

Pagina de confirmacion de correo electrénico

Después de validar su correo electrénico, debera pulsar el botén para finalizar el
procedimiento de solicitud de acceso en SIPES. La solicitud quedara pendiente de
validacién por el administrador de la aplicaciéon. Cuando su solicitud sea evaluada se le
notificara por correo electronico el resultado de la evaluacion.

Para volver a la pagina de Solicitud de Acceso debera pulsar el botén .
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1.4. ¢COMO SE HACE EL REGISTRO DE PROFESIONALES EN SIPES?

Para proceder a ingresar en el sistema, el profesional debera seleccionar el hipervinculo
Entrar que aparece en la parte superior de SIPES. A continuaciéon se mostrara la siguiente
pagina:

Profesional{correo electrénico):

Si es la primera vez que entra al sistema debe rellenar la Solicitud del Acceso pulzando agui

En la pagina se muestran las siguientes opciones:

Acceso con Certificado. Se podra hacer uso de esta opcidn si previamente el
administrador de la aplicacion valido la solicitud de acceso con certificado del
profesional.

Acceso con Profesional/Contrasefia. Se podra hacer uso de esta opcion si
previamente el administrador de la aplicacion validé la solicitud de acceso sin
certificado del profesional.

Cambiar profesional y Cambiar contrasefia. Si el administrador acepta una peticion
de acceso a través de la modalidad Sin certificado digital, el nombre de profesional y
contrasefa tendran un periodo de vigencia de seis meses a partir de la aprobacion.
Antes de que las credenciales caduquen, SIPES avisara al profesional advirtiéndole
de que sus credenciales se encuentran préoximas a caducar. Una vez transcurridos
los seis meses, sera obligatoria la modificacién de las credenciales para poder
ingresar en el sistema.

He olvidado mi contrasefia. En caso de que el profesional haya olvidado su
contrasefa podra recuperarla seleccionando este hipervinculo, tras seleccionarlo se
mostrara una péagina en la que debera introducir su nombre de profesional y pulsar

el boton , la contrasefia sera enviada a su correo electronico.

SIPES - Sistema de Informacién de Promocién y Educacién para la Salud Péagina 11 de 83



Manual Completo de SIPES Versién / Revision: 1.4 Noviembre 2010

Una vez que el profesional haya ingresado en SIPES, en la parte superior de las paginas de
la aplicacion se mostrara el nombre y apellido del profesional, asi como el rol que tiene
asignado en SIPES.

JUAN PEREZ sy ida

Cerrar sesidn

Asociar Certificada

En caso de que el profesional quiera asociar sus credenciales (nombre de profesional y
contrasefia) a su certificado digital podra hacerlo seleccionando el hipervinculo Asociar
Certificado. En caso de que haya accedido a través de certificado la opcion que se
presentard sera Asociar Credenciales al certificado digital.
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2. PUBLICACIONES

El médulo de publicaciones de SIPES permite al profesional realizar consultas sobre
publicaciones y documentacion relacionada con la Promocion y Educacién para la
Salud.

Para acceder al médulo de publicaciones seleccionar en el menu principal de SIPES
Publicaciones.

Inicio Publicaciones [:Yssls] (== Publicar informacion ]

Menu principal de SIPES

A continuacion aparecera una pagina con los diferentes campos a través de los cuales
el profesional podra filtrar la consulta de publicaciones.
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2.1. CONSULTA DE PUBLICACIONES

2.1.1. Tipo DE CONSULTA

La consulta podra ser realizada de dos formas diferentes en funcién de la opcién que el
profesional seleccione en el campo Modo Consulta. Estas opciones son:

Todos los campos. La consulta realizada debe cumplir todas las condiciones
introducidas por el profesional
Algun campo. La consulta realizada debe cumplir algunas de las condiciones
introducidas por el profesional

Publicaciones
Modo de Consulta Descripcion Campo
(® Todos los Campos
(O Algin Campo H
Datos del Registro
Fecha de Alta: | Seleccione v [ JE H
Datos de Publicacién
Tipo de documento: | Seleccione ~| 2]
Titulo: H
Autoria: H
Lugar de Edicign: H
Editado por: H
155h: | I NIPO: [ 2]
Areas Tematicas: | Seleccione v H

Subareas Tematicas: | Seleccione v

iQué es SIPES? | Consulta de Tesauro | Contacta

Pantalla inicial de publicaciones

2.1.2. CAMPOS DE FILTRADO

Los campos a través de los cuales el profesional podra filtrar al realizar la consulta son:

a) Fecha de alta. Fecha en la que se dio de alta la publicacidn en el sistema. Se podra
seleccionar publicaciones anteriores o posteriores a una fecha de alta, asi como
publicaciones que se encuentren en un intervalo determinado de fechas. Para

seleccionar una fecha pulsar sobre = y elegir una fecha del calendario emergente
que aparece.

b) Tipo de documento. Por ejemplo, acta de congreso, revista, tesis, cuaderno, video,
etc.

c) Titulo del documento.

d) Autoria del documento.

e) Lugar de edicion de la publicacion.

f) Editado por: Editor de la publicacion.

g) Afo Edicion.
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h) ISBN. Numero estandar internacional de libro, es un identificador Unico para libros
previsto para uso comercial.

i) ISSN. Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, es un
identificador Unico para publicaciones en serie (diarios y publicaciones periodicas).

i) NIPO. Numero de Identificacién de las Publicaciones Oficiales, identifica las
publicaciones unitarias y periédicas, el material audiovisual e informatico y los
folletos, mapas, hojas sueltas y carteles que edita la Administracion General del
Estado espafiol y sus Entidades de Derecho Publico.

k) Areas tematicas sobre las que trata la publicacion, el profesional podra afiadir areas

tematicas pulsando sobre &4 y pulsando sobre = podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

I) Subéareas tematicas sobre las que trata la publicacion, estas variaran en funcion del
area tematica seleccionada. El profesional podra afadir subareas tematicas

pulsando sobre &4 y pulsando sobre = podra eliminar subareas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

Nota: Situando el puntero del raton sobre cada uno de los iconos T gue se muestran
en la pagina, aparecera informacién de ayuda sobre cada uno de los campos.

2.1.3. EJECUCION DE CONSULTAS

Para proceder a ejecutar la consulta el profesional deberé pulsar el boton
que aparece en la parte superior derecha de la pégina, una vez pulsado, SIPES
procedera a realizar la consulta de publicaciones filtrando por los campos que el
profesional haya especificado.

Nota: En caso de que el profesional no haya introducido ningun filtro, SIPES mostrara
el listado de todas las publicaciones en la pagina listado de publicaciones.

Nota: En caso de que el profesional decida eliminar todos los filtros del formulario de
consulta, para proceder a aplicar otros nuevos, podra hacerlo pulsando el boton

Limpiar | . L.
situado en la parte superior derecha de la pagina.

Nota: En caso de que el profesional decida no realizar ninguna consulta y volver a la

pagina de inicio, podra hacerlo pulsando el botén , situado en la parte superior
derecha de la pagina
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2.2. LISTADO DE PUBLICACIONES

En esta pagina se muestran las publicaciones que cumplen los criterios de filtrado que
el profesional haya fijado en el formulario de consulta de publicaciones. En la parte
superior derecha se muestra el nimero de publicaciones que aparecen en el listado
frente al nimero total de las mismas, asi como el porcentaje que representan del total.

En este listado se muestra por cada una de las publicaciones:
El titulo de la publicacion.
La fecha de alta de la publicacion en SIPES.
Un icono que representa el formato del documento, este icono aparecera
siempre que el documento se encuentre en alguno de los siguientes formatos:
pdf, Word, comprimido en formato zip o texto plano (txt).
El resumen de la publicacion el cual se ampliara si pulsamos sobre ver mas.
El nombre del profesional que ha introducido en SIPES la publicacion.
El nUmero de veces que ha sido vista en SIPES la publicacion.
El tipo de documento.
Autoria de la publicacion.

Publicaciones l Irnprirmir ][ Mueva Consultz |

Areas Teméticas Tipo de docurnento: | Todos ¥| ordenar por: | Seleccione i

Oquitar filtro Area

tereatitn Resultado de la Consulta 36 registros de 463 (7%)
OSALUD EN LA MUJER
EN LA MADUREZ... Publicado port MIGUEL URTIAGA DOMINGUEZ
27/07/2004— Se estructura en torno a 5 Centros de Interés: Mujeres Wisko: 211 veces
adultas, Cuidar nuestro cuerpo, Con una misma, Con las | Tipo: CUADERNO
otras personas y Heci§ adelante. Cada Centro contiens Autor: M2 JOSE PEREZ JARAUTA; MARGARITA
una parte tedrica y midltiples propue .. ECHALRI 0ZCOIDI.
Fyer mas

ﬁ Publicado por: MIGLEL URTIAGA DOMINGUEZ
~. EDUCAR EN SALUD III. ETAPAS YULNERABLES. Wisto: i Tarae
27/07/2004— Presenta 5 "experiencias - modelo": 1, Educacién para la Ti|;o CUADERNG
maternidad; 2. Educacidn parental; 3. Educacidn para la s FEbalEies o o
Salud en la menopausia; 4. Educacidn con grupos de Autor; :P 'CIS: FEREe JARAURGHIHMERCARITA
personas cuidadoras v 5. Educacidn ¢ ... ECHALE I 2CONT
tyer mas

e Sl Publicado por: AZUCENA HERRERO LLORENTE
‘& La salud desde el principio

7 B Wisto: 104 veces
18/03/2005— Publicacién dirigida a los futuros padres para conocer, de oo o L
el B L OnDCE ipo MONDGRAFTA
una manera sencilla y practica, todas |as cuestiones de
- : Autor: Romero Hergueta, M.C. {dir.)

5 ala salud de sus hijos. Se recoge

infarmacidn w conceine refar

Listado de publicaciones

2.2.1.1. FILTRADO DEL LISTADO DE PUBLICACIONES POR SUBAREA TE MATICA

En la parte izquierda del listado apareceran las areas teméaticas que el profesional haya
filtrado en la pagina inicial de publicaciones.

Nota: En caso de que el profesional no haya usado el filtro de area tematica en el
formulario de consulta, se mostraran todas las areas tematicas.
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El sistema ofrece la posibilidad al profesional de filtrar el listado usando alguna de las
subareas tematicas. Para ello seleccionar el area tematica y a continuacion la subarea
tematica asociada. Para eliminar este nuevo filtro seleccionar quitar filtro area tematica.

2.2.1.2. FILTRADO DEL LISTADO DE PUBLICACIONES POR TIPO DE DOCUMENTO

Para filtrar el listado por el tipo de documento de la publicaciéon (por ejemplo: folleto,
dossier, monografia, entre otros), elegir en el selector que se encuentra en la parte
superior de la pagina, el tipo de documento a través del cual queremos filtrar.

2.2.1.3. ORDENACION DEL LISTADO DE PUBLICACIONES

SIPES permite al profesional ordenar el listado de publicaciones en funcién de distintos
campos, para ello elegir en el selector Ordenar por de la parte superior de la pagina, el
campo deseado. Los campos a través de los cuales se puede ordenar el listado son:

Titulo (las publicaciones se muestran en el orden lexicogréfico)

Tipo documento (orden lexicografico)

Fecha de alta (las publicaciones se muestran de mas antiguo a mas moderno)
Autoria (las publicaciones se muestran en el orden lexicografico)

Titular (las publicaciones se muestran en el orden lexicografico)

Mas visitado (se muestran primero las publicaciones mas visitadas)

2.2.1.4. IMPRESION DEL LISTADO DE PUBLICACIONES

. ., . , Irmgrirmir

Para proceder a la impresion del listado pulsar el boton gque se encuentra en
la parte superior derecha de la péagina, a continuacion aparecera una ventana
emergente en la cual estara contenido el listado de las publicaciones, para imprimir, el

. ; , Imprimir
profesional debera pulsar el botén de la ventana emergente.
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Ventana emergente impresion del listado de publicac  iones

2.2.1.5. ACCESO A LA PUBLICACION

Para ver los datos de una publicacién, el profesional debera seleccionarla del listado
pulsando sobre el titulo de la misma, a continuacion se mostrara una pagina con los datos
de la publicacién tales como tipo de documento, titulo, autoria, areas y subareas tematicas,
resumen de la publicacion, etc.

Si el profesional desea tener acceso al documento podra descargarselo de SIPES pulsando
sobre el nombre del documento.

Inicio Acciones Adminis 6 Publicar informacion ]

Datos de Publicacién [[imprimir | [ Nueva Consuita | [ Volver ]

Datos de Publicacion

Tipo de documento! FOLLETO . Fecha de Alta: 27/07/2004
Titula: LA ALIMENTACION - ELIKADURA o

Autor: MARGARITA ECHAURI OZCOIDI, M* JOSE PEREZ JARALTA

Areas Tematicas: ALTMENTACION

EDUCACION PARA LA SALUD

Subdreas Tematicas: EDUCACION ALIMENTARIA
EDUCACION PARA LA SALUD

Editor: GOBIERNO DE NAVARRA
Lugar de Edicién:
Afio Edicién: 1999

ISBN:
ISSN:
NIPO:

D ento;
acumento # ALIMENTACION - ELTKADURA.zip

Resumen de la Publicacion
29 paginas con informacién amplia sobre los alimentos y la alimentacién saludable, para ayudar a pensar a quién ya haya decidido mejorar su
alimentacién o tenga problemas de salud que puedan controlarse con una alimentacién més sana

Qué ez SIPES | Consulta de Tesauro | Notificaciones | Nusve Anuncio

Pagina Datos de Publicacion
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2.2.1.6. MODIFICACION Y ELIMINACION DE UNA PUBLICACION

El profesional que realizd el alta de una publicacion tendra la opcién de modificarla y
eliminarla, pero necesitara la comprobacion y autorizacién por parte de su administrador
correspondiente.

Si el profesional tiene el rol de Administrador de Aplicacion o Administrador Autondmico
tendra acceso a la modificacion, eliminacion y validacion de todas las publicaciones.

Nota: El administrador autonémico sélo podra modificar, eliminar o validar aquellas
publicaciones que hayan sido solicitadas para dar de alta, por profesionales pertenecientes
a su comunidad autbnoma.

Para eliminar una publicacién pulsar el boton gue aparece en la parte superior
derecha de la pagina Datos de Publicacion (éste aparecera siempre que el profesional
tenga los roles anteriormente sefalados).

Para modificar una publicaciéon pulsar el botén que aparecera en la parte
superior derecha de la pagina Datos de Publicacion (éste aparecera siempre que el
profesional tenga los roles anteriormente sefialados). A continuacion se mostrara la pagina
Modificar Publicacion, en la que el profesional podra modificar los campos deseados, asi
como eliminar el documento existente e insertar uno nuevo.

En caso de no querer registrar las modificaciones y volver a la pagina Datos de Publicacion

pulsar el botén de la pagina Modificar Publicacion.

Para registrar las modificaciones en la publicacién pulsar el boton de la pagina
Modificar Publicacion.

Nota: Aquellos campos que estén marcados con * son campos obligatorios, en caso de que
el profesional pulse el botén grabar y uno de estos campos esté vacio, SIPES le avisara
con un mensaje indicando el nombre del campo obligatorio que se encuentra vacio y
situando el foco en el mismo.
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Pagina Modificar Publicacion
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3. ACCIONES

El médulo de Acciones permite a un profesional realizar consultas sobre las Acciones de
Promocién y Educacién para la Salud, pudiendo ser estas de diferentes tipos, tales como

campafas, programas, investigaciones, etc.
Para acceder al mddulo de Acciones seleccionar desde el mend principal de SIPES
Acciones.

Menu principal de SIPES

A continuacion aparecera una péagina con los diferentes campos a través de los cuales el
profesional podra filtrar la consulta de acciones.
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3.1. CONSULTA DE ACCIONES

3.1.1. TiPo DE CONSULTA

La consulta podra ser realizada de dos formas diferentes en funcién de la opcién que el
profesional seleccione en el campo Modo Consulta:

Todos los campos. La consulta realizada debe cumplir todas las condiciones
introducidas por el profesional.

Algun campo. La consulta realizada debe cumplir algunas de las condiciones
introducidas por el profesional.

Pagina inicial de Acciones
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3.1.2.

CAMPOS DE FILTRADO

Los campos a través de los cuales el profesional podra realizar la consulta son:

a)

b)
<)

f)
9)

h)
i)

k)

n)

0)
p)

)

Fecha de Alta. Fecha en la que se dio de alta la accién en SIPES. Se pueden
consultar acciones anteriores o posteriores a una fecha de alta, asi como acciones
gue se encuentren en un intervalo determinado de fechas. Para seleccionar una

fecha pulsar sobre vy elegir una fecha del calendario emergente que aparece.
Tipo de Accidn. Por ejemplo campafa, investigacion y programa entre otras.
Nombre de Accion.

Fecha de Inicio. Fecha en la que la accion comienza. Se pueden consultar acciones
anteriores o posteriores a una fecha de inicio, asi como acciones que se encuentren

en un intervalo determinado de fechas. Para seleccionar una fecha pulsar sobre

y elegir una fecha del calendario emergente que aparece.

Fecha de Fin. Fecha en la que la accion finaliza. Se pueden consultar acciones
anteriores o posteriores a una fecha de fin, asi como acciones que se encuentren en

un intervalo determinado de fechas. Para seleccionar una fecha pulsar sobre vy
elegir una fecha del calendario emergente que aparece.

Entidad Responsable de la accion.

Estrategias. Por ejemplo politicas publicas, entornos saludables y accién
comunitaria entre otros.

Escenario. Por ejemplo laboral, familiar y sanitario, entre otros.

Tipo de Escenario. Cambia en funcion del Escenario, por ejemplo si en escenario el
profesional ha seleccionado sanitario en tipo de escenario tendra la posibilidad de
filtrar por atencién especializada o atencion primaria.

Sector Poblacion Diana. Se podré filtrar en funcién de la edad, sexo y habitos
sexuales entre otros.

Grupos de Poblaciéon. Cambia en funcién del sector de poblacion diana
seleccionado, por ejemplo si el profesional ha seleccionado grupos de edad en
grupos de poblacién tendré la posibilidad de filtrar en funcion de infancia,
adolescentes, juventud, etc. Se podré filtrar por mas de un grupo de poblacion. El

profesional podra afiadir grupos de poblacién pulsando sobre  y pulsando sobre

podra eliminar grupos de poblacién que haya seleccionado previamente en el
campo multivalor.
Areas Tematicas sobre las que trata la accion el profesional podra afiadir areas

tematicas pulsando sobre  y pulsando sobre  podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

Subareas Tematicas sobre las que trata la accion, estas variaran en funcién del area
tematica seleccionada. El profesional podra afadir subareas teméaticas pulsando

sobre  y pulsando sobre  podra eliminar subareas que haya seleccionado
previamente en el campo multivalor.

Area de Influencia de la accién, por ejemplo nacional, internacional, provincial, etc.
Pais en el que se desarrolla la accion.

Comunidad Autonoma en la que tiene lugar la accion.

Unidad Territorial Sanitaria.

Provincia en la que tiene lugar la accion.
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s) Municipio en la que tiene lugar la accion.

Nota: Situando el puntero del raton sobre cada uno de los iconos gue se muestran en la
pagina, aparecera informacion de ayuda sobre cada uno de los campos.

3.1.3. BEJECUCION DE CONSULTAS

Para proceder a ejecutar la consulta, el profesional debera pulsar el botén que
aparece en la parte superior derecha de la pagina, una vez pulsado SIPES procedera a
realizar la consulta de acciones, filtrando por los campos que el profesional haya
especificado.

Nota: En caso de que el profesional no haya introducido ningun filtro, SIPES mostrara el
listado de todas las acciones en la pagina listado de acciones.

Nota: En caso de que el profesional decida eliminar todos los filtros del formulario de

consulta para proceder a aplicar otros nuevos, podra hacerlo pulsando el botén
situado en la parte superior derecha de la pagina.

Nota: En caso de que el profesional decida no realizar ninguna consulta y volver a la pagina

de inicio, podra hacerlo pulsando el boton situado en la parte superior derecha de la
pagina
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3.2. LISTADO DE ACCIONES

En esta pagina se muestran las acciones que cumplen los criterios de filtrado que el
profesional fijo en el formulario de consulta de acciones. En la parte superior derecha se
muestra el nimero de publicaciones mostradas en el listado frente al niGmero total de las
mismas, asi como el porcentaje que representan del total.

En este listado se muestra por cada una de las acciones:

El titulo de la accion.

La fecha de alta de la accion en SIPES

Una parte del resumen de la accion, el cual se ampliara si pulsamos sobre ver
mas.

El nombre del profesional que ha introducido en SIPES la accidn.

El numero de veces que ha sido vista en SIPES la accidn.

El tipo de accién.

El &rea de influencia de la publicacion.

Listado de Acciones

3.2.1. FILTRADO DEL LISTADO DE ACCIONES POR SUBAREA TEMATIC A DE LA ACCION

En la parte izquierda del listado aparecerdn las areas tematicas que el profesional haya
filtrado en la pagina inicial de acciones.
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Nota: En caso de que el profesional no haya usado el filtro de &rea tematica en el
formulario de consulta, se mostraran todas las areas tematicas.

El sistema ofrece la posibilidad al profesional de filtrar el listado usando alguna de las
subareas teméaticas. Para ello seleccionar el area tematica y a continuacion la subéarea
tematica relacionada. Para eliminar este nuevo filtro seleccionar quitar filtro area tematica.

3.2.2. FILTRADO DEL LISTADO DE ACCIONES POR TIPO DE ACCION Y POR AREA DE
INFLUENCIA

El profesional podra filtrar el listado tanto por tipo de accion (por ejemplo campafia,
programa, investigacion, etc) como por area de influencia (por ejemplo internacional,
nacional, autonémico, etc) para ello debera elegir en el selector tipo de accion o en el
selector area de influencia el filtro que desee aplicar, ambos se encuentran en la parte
superior de la pagina.

3.2.3. ORDENACION DEL LISTADO DE ACCIONES

SIPES permite al profesional ordenar el listado de acciones en funcion de distintos campos,
para ello elegir en el selector Ordenar por de la parte superior de la pagina el campo
deseado. Los campos a través de los cuales se puede ordenar el listado son:

* Nombre (las acciones se muestran en el orden lexicogréafico)

* Tipo (Tipo de accion en orden lexicogréafico)

* Fecha de alta (las acciones se muestran de mas antiguo a mas moderno)
«  Ambito ( orden lexicografico)

»  Titular (las acciones se muestran en el orden lexicogréfico)

« Mas visitado (se muestran primero las acciones mas visitadas)

3.2.4. IMPRESION DEL LISTADO DE ACCIONES

Para proceder a la impresion del listado pulsar el boton gue se encuentra en la
parte superior derecha de la pagina, a continuacién aparecera una ventana emergente la
cual contiene el listado de las acciones, para imprimir, el profesional debera pulsar el botén

de la ventana emergente.
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Ventana emergente impresion del listado de acciones

3.2.5. ACCESO A UNA ACCION

Para ver los datos de una accion, el profesional debera seleccionarla del listado pulsando
sobre el titulo de la misma, a continuacion se mostrard una péagina con los datos de la
accion tales como nombre de la accion, tipo de accién, documentos asociados a la accion y
publicaciones asociadas a la accion entre otros.

Nota: El profesional podra descargar los documentos de la accion pulsando sobre el
documento.

Nota: El profesional podra ver las publicaciones asociadas a la accion pulsando sobre el
nombre de la publicacion, a continuacion se mostrarad una pagina que contiene toda la
informacion referente a la publicacion asociada.
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Péagina datos de accion

3.2.6. MODIFICACION Y ELIMINACION DE UNA ACCION

El profesional que realizé el alta de una accién tendra la opcion de modificarla y eliminarla,
pero necesitard la comprobacion y autorizacion por parte de su administrador
correspondiente.

Si el profesional tiene el rol de Administrador de Aplicacion o Administrador Autondmico
tendra acceso a la modificacion, eliminacion y validacion de todas las acciones.

Nota: El administrador autonémico soélo podra modificar, eliminar o validar aquellas
acciones que hayan sido solicitadas para dar de alta, por profesionales pertenecientes a su
comunidad auténoma.

Para eliminar acciones pulsar el botén gue aparece en la parte superior
derecha de la pagina Datos de Accion (este boton aparecera siempre que el profesional
tenga los roles anteriormente sefalados).

Para modificar una accion pulsar el boton gue aparecera en la parte superior
derecha de la pagina Datos de Publicacion (este botdén aparecerda siempre que el
profesional tenga los roles anteriormente sefialados). A continuacién se mostrara la pagina
Modificar Accion, en la que el profesional podra modificar los campos deseados, asi como
borrar e insertar nuevos documentos de la accion y afladir nuevas publicaciones asociadas.
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Pagina Modificar Accién

En caso de no querer registrar las modificaciones y volver a la pagina Datos de Publicacion

pulsar el botén

Para registrar las modificaciones en la accion pulsar el botén

En caso de que el profesional no haya afiadido nuevas publicaciones asociadas, los datos
modificados pasaran a grabarse directamente a la base de datos con las nuevas
modificaciones

En caso de que el profesional haya incluido una nueva publicacion asociada, se mostrara
una péagina en la que se podra afadir nuevas publicaciones asociadas, pero en la cual el
profesional no podra modificar el resto de campos.
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Péagina previa al grabado de datos

Para afadir nuevas publicaciones el profesional deberéa seleccionar Si en el campo ¢ Desea
insertar una nueva publicacion asociada a esta Accion? y rellenar al menos los campos
obligatorios de la publicacion (aquellos marcados con *), una vez cumplimentados los

campos, debera pulsar el botén para que la nueva publicacién asociada
aparezca en el campo de publicaciones pendientes de validacion.

Para que las modificaciones queden registradas el profesional debera pulsar el boton

, @ continuacion se mostrara una pagina mostrando la accion modificada.

Nota: Si el profesional pulsa el botén volverd a la pagina de inicio y ninguna de las
modificaciones hechas quedara registrada.

Nota: Aquellos campos que estén marcados con * son campos obligatorios, en caso de que
el profesional pulse el botén grabar o finalizar y uno de estos campos esté vacio, SIPES le
avisara a través de un mensaje del nombre del campo obligatorio que se encuentra vacio y
situard el foco en el mismo.
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4. ADMINISTRACION

El Mdédulo de Administracion permite la gestion y administracion de la informacion de
SIPES, para lo cudl sera requerido registrarse con certificado digital 0 asociar
posteriormente uno.

Las opciones del médulo de Administracion son:
Profesionales.
Grupos.
Perfil.
Validacion de informacion.
Cambio de titularidad.
Gestion de Tesauro.
Tablas del Sistema.
Configuracioén del Sistema.
Validacién de anuncios

El acceso a cada una de las funciones viene determinada por el tipo de Administrador que
accede al modulo.

Antes de continuar con el capitulo, conviene volver a recordar los tipos de profesionales que
pueden acceder a SIPES y las funciones de cada uno de ellos.
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4.1. TIPOS DE PROFESIONALES

Los diferentes tipos de profesionales que hay en SIPES son los siguientes:

Bésicos, acceden al sistema para realizar entradas y consultar informacion, segun el
grupo con el que acceda al sistema.

Administradores, acceden al sistema para realizar funciones de gestion de
profesionales y validacion de la informaciéon que los profesionales introducen en el
sistema. También pueden administrar el propio Sistema.

4.1.1. GRUPOS DE PROFESIONALES BAsICOS
En SIPES se distinguen los siguientes Niveles de Acceso a la Informacién:
Fuera de Espafa: accede a toda la informacion validada que reside en SIPES.

Autondémico: asociado a una Comunidad Autébnoma, accede a toda la informacion
validada que reside en SIPES.

En SIPES se distinguen los siguientes grupos de profesionales, segun su nivel de acceso a
la informacion:

Autonoémicos. Ejemplo:

0 Usuarios/as Madrid.

0 Usuarios/as Comunidad Valenciana.

o Al menos un grupo por cada Comunidad Auténoma.
Fuera de Espafa

o Usuarios/as Fuera de Espafia

4.1.1.1. GRUPO DE PROFESIONALES AUTONOMICOS

Realiza Entradas, Consultas y Salidas sobre el Universo de Datos de su Nivel.
No tiene acceso a las opciones del modulo de Administracion.

Al menos un grupo de profesionales por cada una de las Comunidades Autonomas.
Ejemplo:

0 Usuarios/as Madrid.

0 Usuarios/as Comunidad Valencia.

4.1.1.2. GRUPO DE PROFESIONALES FUERA DE ESPARNA

Realiza Entradas, Consultas y Salidas sobre el Universo de Datos de su Nivel.
No tiene acceso a las opciones del mddulo de Administracion.
Un grupo de profesionales Fuera de Espafia. Ejemplo:

o Usuarios/as Fuera de Espafia
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4.1.2. GRUPOS DE ADMINISTRADORES DE SIPES

En SIPES se distinguen dos grupos de Administradores:
Administrador de la Aplicacion.
Administrador Autonémico.

Las funciones o tareas asignadas a cada grupo son administrables, por lo tanto aunque en
los apartados siguientes se detallen las tareas predefinidas para estos dos grupos, éstas
pueden modificarse.

4.1.2.1. ADMINISTRADOR DE LA APLICACION

Las tareas del Administrador de la Aplicacion:
Acepta y gestiona los profesionales administradores.
Define y mantiene los grupos de profesionales del SIPES.
Asigna funciones a los perfiles relacionados con los distintos grupos.
Gestiona las tablas del sistema.
Gestion de la Informacion.
Configuracioén del Sistema.
Salidas de administracion.
No realiza entradas sobre el sistema.

4.1.2.2. ADMINISTRADOR AUTONOMICO

Existe un grupo de Administrador Autonémico por cada Comunidad Autébnoma, aunque
todos los administradores autondémicos comparten el perfil y por lo tanto las tareas.

Las tareas del Administrador Autonémico:

Administra sus profesionales autondémicos, correspondientes a cada Comunidad
Auténoma.

Asigna los profesionales Autonémicos a los grupos definidos.
Valida la informacion introducida por profesionales de su Comunidad Auténoma.

No realiza entradas sobre el sistema.
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4.2. ADMINISTRACION DE PROFESIONALES

Desde esta opcion se administran los profesionales de SIPES. Los profesionales del
sistema se clasifican en:

Profesionales No Registrados: son las solicitudes de Profesional y estan en estado
“Pendientes” o “Rechazados”.

Profesionales Registrados: son profesionales aceptados en el sistema.

4.2.1. LISTADE PROFESIONALES

Esta pantalla nos permite hacer una busqueda de profesionales de SIPES, filtrando por
diversos campos.

Campo Observaciones

Estado Valores posibles para el campo Estado: Aceptado, Pendiente y Rechazado.

Comunidad Permite filtrar por la Comunidad auténoma de los profesionales. A los administradores

Auténoma autonémicos no se les da esta posibilidad, ya que s6lo pueden administrar
profesionales pertenecientes a su comunidad auténoma.

Buscar Nombre Permite la blsqueda de profesionales por nombre, primer apellido o segundo apellido.

Fuera de Espafia Permite buscar profesionales que no sean de Espafia. Esta opcién s6lo la tendran los

administradores de la aplicacion. Esta opcion deshabilita automéaticamente la
posibilidad de elegir comunidad auténoma.

El resultado de la busqueda es una lista de profesionales con los campos: fecha de alta,
primer y segundo apellidos, nombre y comunidad autbnoma.
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4.2.1.1. IMPRIMIR LISTA

Para imprimir la lista de profesionales, resultado de la consulta, pinchar sobre el boton
Imprimir Lista. Se abrird una nueva ventana con la lista de profesionales en formato de
impresion.

4.2.1.2. ORDENACION

Por defecto, la lista de profesionales esta ordenada por la fecha de alta. El sistema brinda
la posibilidad de ordenar el resultado de la consulta por cada uno de los siguientes campos:

1. Fecha de alta

2. Primer apellido

3. Segundo apellido

4. Nombre

5. Comunidad auténoma

Para la ordenacion, seleccionar el campo por el que se desea ordenar y pinchar sobre el
boton Ordenar.

4.2.1.3. VER PROFESIONAL

Para ver los datos de un profesional, seleccionarlo de la Lista de Profesionales y pinchar
sobre el botdn Ver Profesional.
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Sobre la parte superior derecha del formulario se muestran los botones que permiten
modificar, eliminar e imprimir los datos del profesional.

4.2.1.4. MODIFICAR PROFESIONAL

Para modificar los datos de un profesional, completar el formulario con los datos que se
desean modificar y pinchar el botén Modificar en la pantalla Ver Profesional.

Los campos obligatorios del formulario estan identificados con un asterisco (*). El sistema
valida estos campos al pinchar el boton Modificar.

Al término de la modificacion de los datos del profesional se muestra un mensaje de
confirmacion.

4.2.1.5. ELIMINAR PROFESIONAL

Los datos de un profesional pueden eliminarse de SIPES pinchado el botén Eliminar desde
la pantalla Ver Profesional.

Se despliega un mensaje que pide la confirmacion de la eliminacién antes de iniciar el
proceso.

Al término de la eliminacion de los datos del profesional se muestra un mensaje de
confirmacion.
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4.2.1.6. IMPRIMIR PROFESIONAL

Para imprimir los datos de un profesional, pinchar sobre el botén Imprimir desde la pantalla
Ver Profesional. Se abrird una nueva ventana con los datos del profesional en formato de
impresion.
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4.3. ADMINISTRACION DE GRUPOS

Desde esta opcion se crean y gestionan grupos de SIPES. Para entender mejor esta tarea
se describen los conceptos que se manejan en este formulario.

Nivel.
Perfil, es el conjunto de privilegios de acceso a las funciones del sistema.

Ambito Territorial (territorio asignado al grupo) toma los posibles valores de la tabla de
Comunidades Auténomas.

Grupo, es la suma del Perfil + Nivel de Acceso + Ambito Territorial.

4.3.1. LISTADE GRUPOS

Esta pantalla nos permite consultar y crear grupos de SIPES.

Campo Observaciones

Buscar Grupo Permite la busqueda por palabra en el campo Nombre del
Grupo.

Al pulsar el botén Buscar presenta la lista de grupos que cumplen la condicion de consulta.

4.3.2. CREAR GRUPO

Hay que tener en cuenta que un grupo tiene asociado un perfil y que si éste no existe debe
crearlo con anterioridad.

Para crear un grupo:
1. Pulsar el boton “Crear Grupo” desde la pantalla Lista de Grupos.

2. Se abre el formulario para introducir la informacién del grupo.
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Campo Observaciones

Nombre Grupo Nombre del nuevo grupo.

Descripcion Grupo Descripcién del nuevo grupo.

Nivel Nivel.

Perfil Conjunto de privilegios de acceso a las funcionalidades del
sistema.

Area territorial Territorio asignado al grupo. Contiene la lista de

comunidades auténomas.

3. Por ultimo pulsar “Aceptar” para finalizar el proceso.

4.3.3. IMPRIMIR LISTA

Para imprimir la Lista de Grupos, resultado de la consulta, pinchar sobre el botén Imprimir
Lista. Se abrira una nueva ventana con la lista de grupos en formato de impresion.

4.3.4. ORDENACION

Por defecto, la Lista de Grupos esta ordenada por nombre. El sistema brinda la posibilidad
de ordenar el resultado de la consulta por cada uno de los siguientes campos:

1.  Nombre del grupo

2. Descripcion del grupo
3. Perfil

4.  Nivel

5.  Ambito territorial

Para la ordenacion, desde la pantalla Lista de Grupos seleccionar el campo por el que se
desea ordenar y pulsar el botén Ordenar.
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4.3.5. VER GRUPO

Para ver los datos de un grupo, seleccionarlo de la Lista de Grupos y pinchar sobre el boton
Ver Grupo.

Sobre la parte superior derecha del formulario se muestran los botones que permiten
modificar, eliminar e imprimir los datos del grupo.

4.3.6. MoDIFICAR GRUPO
Desde la pantalla Ver Grupo completar el formulario y pinchar el botéon Modificar.

Al término de la modificacion se muestra un mensaje de confirmacion.

4.3.7. ELIMINAR GRUPO

Puede eliminarse un grupo de SIPES pinchado el botén Eliminar desde la pantalla Ver
Grupo.

4.3.8. IMPRIMIR GRUPO

Desde la pantalla Ver Grupo pulsar el boton Imprimir. Se abrird una nueva ventana con los
datos del grupo en formato de impresion.
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4.4. ADMINISTRACION DE PERFILES

Desde esta opcion se crean y gestionan los perfiles de SIPES.

4.4.1. LISTA DE PERFILES

Al seleccionar la opcion Perfil del mend Administracion, el sistema muestra un formulario de
consulta de perfiles.

Campo Observaciones

Buscar Perfil Permite la busqueda por palabra en el campo Nombre del
Perfil.

Al pulsar el boton Buscar se presenta la lista de perfiles que cumplen la condicién de
consulta.

4.4.2. CREAR PERFIL
Los pasos para crear un perfil son los siguientes:
1.  Pulsar el botén “Crear Perfil” desde la pantalla Lista de Perfiles.

2. Se abre el formulario para introducir la informaciéon del perfil (nombre y
descripcion) y para seleccionar las funcionalidades a las que tendra permiso.
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3.  Por ultimo basta con “Aceptar” para finalizar el proceso.

4.4.3. IMPRIMIR LISTA

Para imprimir la Lista de Perfiles, resultado de la consulta, pulsar sobre el botén Imprimir
Lista. Se abrira una nueva ventana con la lista de perfiles en formato de impresion.

4.4.4. ORDENACION

Por defecto, la Lista de Perfiles esta ordenada por nombre. El sistema brinda la posibilidad
de ordenar el resultado de la consulta por el nombre o la descripcion del perfil.

Para la ordenacion, desde la pantalla Lista de Perfiles seleccionar el campo por el que se
desea ordenar y pulsar el botén Ordenar.

4.45. VER PERFIL

Para ver los datos de un perfil, seleccionarlo de la Lista de Perfiles y pinchar sobre el boton
Ver Perfil.
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Sobre la parte superior derecha del formulario se muestran los botones que permiten
modificar, eliminar e imprimir los datos del perfil.

4.4.6. MODIFICAR PERFIL

Desde la pantalla Ver Perfil hacer los cambios que se desean hacer en el formulario y
pinchar el botén Modificar.

Al término de la modificacion se muestra un mensaje de confirmacion.

4.4.7. ELIMINAR PERFIL

Se puede eliminar un perfil de SIPES pulsando el boton Eliminar desde la pantalla Ver
Perfil.

Si se quiere eliminar un perfil, éste no puede tener grupos asociados.

4.4.8. IMPRIMIR PERFIL

Desde la pantalla Ver Perfil pulsar el boton Imprimir. Se abrird una nueva ventana con los
datos del perfil en formato de impresion.
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4.5. VALIDACION DE INFORMACION

Desde la opcion “Validacion de la Informacion” del mend Administracion, se gestiona la
validacion de publicaciones y acciones de SIPES.

45.1. ;COMO SE VALIDA LA INFORMACION EN SIPES?

1. Al seleccionar la opcién Validacion de Informacion del mend Administracion se
muestra el formulario de consulta de entidades pendientes de validacion. Estas
pueden ser :

a. Acciones
b. Publicaciones

2. La seleccion del tipo de entidad a validar abre su correspondiente formulario de
consulta.

El formulario de consulta de acciones pendientes de validacion es el siguiente:

El formulario de consulta de publicaciones pendientes de validacion es el
siguiente:
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3. Al pulsar el boton Buscar se muestra la lista de entidades pendientes de
validacion, que coinciden con los criterios de consulta introducidos en el
formulario.

La pantalla con la lista de acciones pendientes de validacion es la siguiente:

La pantalla con la lista de publicaciones pendientes de validacion es la siguiente:

4. Al seleccionar la accién o publicacion que se desea validar, se muestra un
formulario con sus datos.

Este formulario permite realizar dos operaciones que son aceptar o rechazar un
registro.

El resultado de la validacion hecha por el administrador es informado de forma
automética al propietario del registro por correo interno.

El formulario con los datos de la accion a validar es el siguiente:
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El formulario con los datos de la publicacién a validar es el siguiente:
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4.5.2. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE VALIDACION DE INFORMACION

El diagrama que representa el flujo es el siguiente:
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4.6. CAMBIO DE TITULARIDAD

La propiedad de los registros de SIPES es del titular. Solo el titular de un registro puede
modificar la informacién de dicho registro. Existe una funcionalidad que permite cambiar la
titularidad de los registros de un profesional a otro, sobre todo para solventar los cambios
de puestos de trabajo. Esta funcionalidad sélo es accesible por los profesionales
administradores.

El cambio de titularidad tiene dos posibilidades:
Total: Se traspasan todos los registros de un profesional a otro.

Parcial: Se hace una seleccidn de los registros (publicaciones o acciones) que se
quieren traspasar.

4.6.1. CAMBIO DE TITULARIDAD TOTAL

Por cambio de titularidad total se entiende el traspaso de propiedad de todos los registros
de un profesional a otro.

Para realizar un cambio de titularidad por lotes hay que llevar a cabo los siguientes pasos:
1. Seleccionar la opcién Cambio de Titularidad del mend Administracion.

2. Se abrird una pantalla en la que se selecciona el tipo de cambio Total, el profesional
propietario de los registros y el profesional al que se le va a traspasar los mismos, y
el motivo del cambio.

3. Pulsar en “Aceptar” para completar la operacion.
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4.6.2. CAMBIO DE TITULARIDAD PARCIAL

Ademas de cambiar la propiedad de todos los registros de un profesional, se puede hacer
parcialmente. Esto significa que so6lo se cambia la propiedad de ciertos registros (los
seleccionados).

Para realizar un cambio de titularidad por registros hay que llevar a cabo los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la opcién Cambio de Titularidad del mend Administracion.

2. Se abrira una pantalla con un formulario. Este tiene los siguientes campos:
a. Tipo de cambio

Profesional propietario de los registros a traspasar.

Profesional de destino de los registros.

Motivo del cambio de titularidad.

Acciones a traspasar.

-~ o o o0

Publicaciones a traspasar.

3. Para seleccionar las acciones y publicaciones a traspasar, se hace una consulta de
los registros que tiene el profesional de origen.

4. Dentro del listado de registros se chequean los registros que se quieran traspasar
(si hubiese varias paginas hay que hacer el traspaso de una en una. No se pueden
seleccionar en la primera y en la segunda al mismo tiempo).
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5. Para finalizar la operacion se pulsa en “Aceptar”.
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4.7. GESTION DE TERMINOS DEL TESAURO

4.7.1. DEFINICIONES DE TESAURO

Un Tesauro, es un vocabulario controlado y dindmico de términos que tienen entre ellos
relaciones semanticas y genéricas, y que se aplica a un dominio particular del conocimiento
en este caso a la Promocion y Educacion para la Salud. Se emplea como herramienta para
la catalogacion y recuperacion de informacion en SIPES.

En un Tesauro existen dos tipos de términos y entre ellos existen relaciones segun el area
de conocimiento del Tesauro. A continuacién se especifican los conceptos relacionados
con el Tesauro utilizado en SIPES, que permitirAn comprender su funcionamiento:

Términos Preferentes (Descriptores) palabras o expresiones que designan un
concepto de forma univoca en el Tesauro. Por ejemplo: Personas con discapacidad
visual es un Términos Preferentes en el Tesauro.

Términos no Preferentes (No-descriptores) , palabras o expresiones que designan, en
lenguaje natural, el mismo concepto de un término preferente en el Tesauro. Estos
términos no se usan para la clasificacion de informacién (indizacion de informacién). Por
ejemplo: Ciegos es un Términos no Preferente en el Tesauro.

Notas de alcance , nota vinculada a un término para indicar su significado dentro del
Tesauro.
4.7.2. TiPO DE RELACIONES ENTRE TERMINOS DEL TESAURO

A continuacion se especifican las definiciones de las relaciones entre términos del Tesauro,
gue permitiran comprender su funcionamiento.

Relaciones semanticas , relaciones vinculadas al sentido de los términos (relaciones
entre descriptores y no-descriptores, y relaciones de los descriptores entre si). Las
relaciones que se pueden establecer entre los términos del Tesauro son:

0 Relacion de Equivalencia:

La relacidon de equivalencia entre descriptores y no-descriptores se indica mediante
los siguientes simbolos:

UP (Usado por), Término No Preferente (UF) situado entre el descriptor y
el no-descriptor o no-descriptores que representa.

Por ejemplo: Personas con discapacidad visual UP Ciegos.

USE (Use), Término Preferente situado entre un no-descriptor y el
descriptor que lo representa.

Por ejemplo:  Ciegos USE Personas con discapacidad visual.
0 Relacion Jerarquica:
La relacidn jerarquica entre descriptores se indica mediante los siguientes simbolos:

TG, Término Genérico (BT), situado entre un descriptor especifico y un
descriptor genérico.

Por ejemplo:  Promocion de la Salud en el trabajo TG Promocion de
Salud.
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Lectura del ejemplo: El descriptor “Promocion de la Salud en el trabajo”
tiene como término genérico “Promocion de Salud”.

Los descriptores que no tienen términos genéricos se denominan "top
terms”.

Por ejemplo:  Promocion de Salud.

TE, Término Especifico (NT), situado entre un descriptor genérico y un
descriptor especifico.

Por ejemplo:  Promocion de Salud TE Promocion de la Salud en el
trabajo.

Lectura del ejemplo: El descriptor “Promocién de Salud” tiene como término
especifico “Promocion de la Salud en el trabajo”, entre otros.

o Relacion Asociativa:

La relacion asociativa entre descriptores se indica mediante el simbolo TR, término
relacionado (RT), situado entre dos descriptores asociados.
Por ejemplo:
Promocién de Salud TR Salud
Programas de Salud
Lectura del ejemplo: El descriptor “Promocion de Salud” tiene como término
relacionado “Salud” y “Programas de Salud”, entre otros.

4.7.3. GESTION DE TERMINOS DEL TESAURO

La Gestion de Términos del Tesauro esta reservada para los administradores. Para acceder
a ella, seleccionar la opcion Gestion Tesauro desde el mend de Administracion
(Administracion > Gestion Tesauro).

Las opciones de la gestién y mantenimiento del Tesauro son:
Alta de Términos.
Modificacién de Términos.
Baja de Términos.

Consulta de términos.

4.7.4. ALTA DE TERMINOS

Para insertar un nuevo término en el Tesauro de SIPES hay que seleccionar del menu la
opcién Administracion > Gestion Tesauro > Alta de Término.

Esta opcion permite el alta de un término, de sus relaciones con otros términos en el
Tesauro, y de la ubicacion de dicho término dentro de la Macroestructura.

SIPES - Sistema de Informacién de Promocién y Educacién para la Salud Péagina 52 de 83



Manual Completo de SIPES Versién / Revision: 1.4 Noviembre 2010

4.7.4.1. ¢COMO SE UBICA EL TERMINO EN LA MACROESTRUCTURA?

Para ubicar un término dentro de la macroestructura de SIPES se busca en los campos de
seleccidn (niveles uno, dos y tres) donde se quiere situar al término y se pulsa en el botén +
del nivel correspondiente.

Por ejemplo, si se quiere colocar el término dentro del nivel 2 de la macroestructura “21000
Medicina Preventiva” hay que hacer lo siguiente:

1. Buscamos el nivel 1 correspondiente al nivel 2 en el que queremos ubicar el término. En
este caso es: “20000 Ciencias de la Salud”.

Se habran cargado los niveles 2 “hijos” del nivel 1 seleccionado.
Seleccionar en el selector de nivel 2: “21000 Medicina Preventiva”.

Pulsamos el + del nivel 2.

SR S S R

Se habra introducido en la “caja” de los niveles 2: “21000 Medicina Preventiva”.

En el caso de que se quisiese asociar a algun nivel mas se repetirian los mismos pasos.

4.7.4.2. ¢COMO SE RELLENAN LAS CARACTERISTICAS DEL TERMINO ?

Dentro de las caracteristicas se puede indicar si el término que se esta introduciendo es
candidato o no a la UE (por defecto NO lo es).
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También se le pueden afadir observaciones al término, para ello se pulsa sobre el botén
Observaciones y se abre una ventana en la que se puede incluir un texto. Al pulsar aceptar,
dichas observaciones seran insertadas cuando finalmente se grabe el término.

4.7.4.3. ¢COMO SE CREAN RELACIONES ?

Un término de Tesauro puede tener diferentes relaciones con otros términos: Genérico,
Especifico, Relacionado, US, UP y Traducidos.

Si se quiere asociar una relacion al término que se estd dando de alta, el procedimiento
seria el siguiente:

1. Se pulsa en el tipo de relaciéon: Genérico, Especifico, Relacionado, US, UP o
Traducidos.

Se mostrara la relacion seleccionada justo debajo de los botones.

Se pincha en el icono de Tesauro (T) para seleccionar el término con el que se va a
establecer la relacion.

4. Pulsamos el + para agregar el término seleccionado al &rea de términos relacionados.
5. En el caso de querer afiadir mas relaciones, se repetirian los pasos 1-4.
Todas las relaciones insertadas se guardaran definitivamente cuando se grabe el término.

Para eliminar un término del area de términos relacionados, seleccione el término y pulse el
icono “-“.

4.7.5. MODIFICACION DE TERMINOS

Esta opcion permite la modificacion de términos del Tesauro. En esta funcion se pueden
crear relaciones con el término o eliminar las existentes, crear o modificar las categorias en
las que se encuentra el término e incluso cambiar el nombre del término.

Para modificar un término en el Tesauro de Sipes, hay que:
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Seleccionar del menu la opciéon Administraciéon > Gestion Tesauro
Desde la consulta de términos se busca y selecciona el término a modificar.

Una vez seleccionado el término, pulsar el boton Modificar. Se presenta la pantalla con
el término, sus relaciones y su posicidon dentro de la Macroestructura.

El formulario para la modificacién es idéntico al del alta y el procedimiento para insertar
nuevos (o borrar los existentes) niveles dentro de la macroestructura o para crear (0
eliminar) relaciones con otros términos es el mismo.

Nota: Para acceder a las relaciones de un término, pulse la pestafia del tipo de relacién a
la que quiera acceder.

4.7.6. BAJADE TERMINOS

Esta opcidn permite la baja de términos del Tesauro. La baja de un término del Tesauro
significa borrar el término y sus relaciones.

Para eliminar un término en el Tesauro de SIPES, hay que:

1.

SR S

Seleccionar del menu la opcion Administracion > Gestion Tesauro.

Desde la consulta de términos se busca y selecciona el término a eliminar.
Una vez seleccionado el término, pulsar el boton Eliminar.

Se presentard la pantalla con el término y sus relaciones.

Por dltimo, pulse en eliminar y el término quedara borrado.

4.7.7. CONSULTADE TERMINOS

Desde esta opcidn se accede al mismo formulario que desde la opcién “Tesauro” del Menu
Secundario.
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4.8. ADMINISTRACION DE TABLAS DEL SISTEMA

Para realizar la administracion de Tablas del Sistema en SIPES, previamente habra
seleccionado el grupo administrador de la aplicaciéon en el médulo Abrir.

Desde la opcion Tablas Sistema del mend Administracion de SIPES se accede al
formulario de Lista de Tablas del Sistema, donde se gestionan los valores de las Tablas del
Sistema de SIPES.

Tablas del Sistema, son aquellas tablas que manejan datos de Promocion de la Salud, y
por tanto seran gestionadas a través de la aplicacion.

4.8.1. LISTADE TABLAS

Para llegar al formulario en el que se pueden buscar todas las Tablas de Sistema hay que
seleccionar del menu: Administracién > Tablas del Sistema.

En este formulario se pueden buscar tablas por su hombre.

Campo Observaciones

Buscar Tabla Permite buscar por el nombre de la tabla o por cadena. Si
no se introduce nada presentara la lista de todas las tablas
del Sistema.

Al pulsar el icono de la lupa se presenta la lista de tablas que cumplen la condiciéon de
consulta.

4.8.2. ¢ COMO SE MODIFICAN LOS DATOS DE UNA TABLA ?

En la administracion de tablas del Sistema se pueden cambiar los registros ya existentes o
crear nuevos.

Para realizar una modificacion de una tabla hay que llevar a cabo los siguientes pasos:
1. En el menud hay que seleccionar Administracion > Tablas del Sistema.

2. Se abrira la pantalla del listado de tablas.

3. Buscar la tabla que se quiere modificar.
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4. Seleccionarla de la lista de resultados pulsando sobre ella.

5. Se abre un formulario con la informacién de la tabla (nombre y descripcion), las
columnas de las tablas y los registros de la tabla.

Para modificar registros:

1. La columna de cddigos o claves primarias no se permite modificar; el resto de
columnas si se puede.

Se chequean los registros que se han modificado.

3. Se pulsa en “Modificar” (se modificaran todos los registros que hayan sido
chequeados).
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Para borrar registros:
1. Se chequean los registros que se quieren eliminar.

2. Se pulsa en “Eliminar” (se eliminaran todos los registros que hayan sido
chequeados).

Para afiadir un registro:

1. En la parte inferior del formulario hay una serie de campos (tantos como columnas
tenga la tabla -exceptuando la clave-) en los que hay que introducir los nuevos
valores.

2. Se pulsa en “Nuevo Valor" (el cédigo asignado a la clave se creard
automaticamente).
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4.9. CONFIGURACION DEL SISTEMA

SIPES tiene la posibilidad de administrar parametros propios de la aplicacién. El Unico que
tiene acceso a esta tarea es el administrador de la aplicacion.

4.9.1. DATOS DE CONFIGURACION DEL SIPES

Para poder administrar la configuracion de Sipes se necesita entrar con el grupo
administrador de la aplicacion.

Para acceder al formulario de configuracion de parametros de la aplicacion (SIPES), hay
gue pinchar en: Administracion  Configuracion del Sistema.

Se pueden modificar los siguientes parametros:

Directorio de los Log: Indica la direccion fisica en la que SIPES escribe el Log
dentro del servidor de aplicaciones.

Debug: Indica si se habilita 0 no el log en modo debug.
Log base de datos: Indica si se habilita o no el log de base de datos.

Datasource: Nombre de la fuente de datos que proporciona conectividad a la
base de datos de SIPES a través de un pool de conexiones.

Datasource Tesauro: Nombre de la fuente de datos que proporciona
conectividad a la base de datos del Tesauro de SIPES a través de un pool de
conexiones.

Nombre del Tesauro: Nombre que en la base de datos tiene el Tesauro del
sistema de informacién SIPES.

Cddigo Idioma por Defecto: Valor del cédigo de idioma de la aplicacion SIPES
por defecto.

Servidor SMTP: Direccion IP del servidor SMTP. Una direccion IP es un numero
gue identifica de manera logica y jerarquica a una interfaz de un dispositivo
(habitualmente un ordenador) dentro de una red que utilice el protocolo IP
(Internet Protocol).

Servidor de Certificados Digitales: URL del servidor que valida los certificados
digitales de los profesionales.

Check revocados: Indica si se permite la validacion de profesionales cuando la
conexién con el servidor de certificados ha fallado. Cuando un profesional con
certificado digital intenta conectarse al sistema, éste lo valida conectandose con
el servidor de certificados digitales.

o 0: No habilita la validaciéon de profesionales cuando fallé la conexion con
el servidor de certificados.

o 1: Habilita la validacion de profesionales cuando fallé la conexién con el
servidor de certificados. El proceso consiste en validar que los datos del
certificado digital coincidan con los de un profesional registrado en
SIPES.
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Servidor de aplicaciones: URL del servidor de aplicaciones donde esta
desplegado el SIPES. Si la aplicacion esta desplegada en varios servidores,
éstos deben estar separados por punto y coma (;).

Correo de remitente: Direccidn de correo electrénico desde la que se enviaran
notificaciones a los profesionales de SIPES.

Correo de error conexion de certificado: Direccion de correo electronico a la que
se notificara los errores de conexidn con el servidor de certificados digitales. Si
los destinatarios son méas de uno, éstos deben registrarse separados por punto y
coma (;).

Correo de aviso mails no enviados: Direccion de correo electrénico a la que se
notificara los errores de envio de e-mails. Si los destinatarios son mas de uno,
éstos deben registrarse separados por punto y coma (;).

Correo desarrolladores: Direccion de correo de los desarrolladores de la
aplicacion.

Path repositorio: Directorio en el que se encuentra el repositorio de SIPES. En él
se guardan ficheros como clases, plantillas, ficheros de configuracion, etc.

Root log: Directorio en el que se guardan los ficheros con los logs de la
aplicacién. Existe un fichero de logs por cada dia.

Root publicaciéon: Directorio donde se guardan los documentos de las
publicaciones de SIPES.

Root accién: Directorio donde se guardan los documentos de las acciones de
SIPES.

Root plantillas: Directorio donde se guardan las plantillas, que utilizan las clases
Java para crear las salidas de SIPES.

Meses caducidad credenciales: NUmero de meses de validez de las credenciales
de profesional, a partir de la fecha de alta del profesional. Las credenciales del
profesional son el nombre de profesional y la clave de acceso al sistema.

Dias previos para aviso de caducidad credenciales: Numero de dias previos en
gue se comunicara al profesional la caducidad de sus credenciales de acceso al
sistema.

Hora tiempo bloqueado: Es el numero de horas que un profesional permanece
sin acceso al sistema, a pesar de contar con credenciales de profesional validas.

Maximo intentos con credenciales: Es el nimero maximo de intentos con los que
cuenta un profesional para identificarse como profesional de la aplicacion,
usando las credenciales de profesional (nombre de profesional y clave). Luego
de este numero de intentos el sistema procede al bloqueo del profesional.

Numero de registros selector: Es el nimero de registros por pagina que se
muestra como resultado de las busquedas para los selectores de la aplicacion.

Numero de registros por pagina: Es el nimero de registros por pagina que se
muestra como resultado de las consultas en SIPES.

Numero de registros novedades: Es el numero de registros de la seccion
Novedades en la pagina de inicio de SIPES.

NUmero de registros anuncios: Es el numero de registros de la seccion
Informacioén de Interés en la pagina de inicio de SIPES.
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User buscador: Nombre de profesional para el acceso al buscador ALMA.
Password buscador: Clave de acceso al buscador ALMA.
Servicio: Nombre del servicio del buscador ALMA.

Identificador de grupo publicacién: Codigo de identificacion del grupo que
contiene las publicaciones en el buscador ALMA.

Identificador de grupo accion: Codigo de identificacion del grupo que contiene
las acciones en el buscador ALMA.
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4.10. VALIDACION DE ANUNCIO

Desde la opcion “Validacion de Anuncios” del menu Administracion, se gestiona la
validacién de anuncios publicados en SIPES.

Podran ser validados, eliminados o modificados por Administradores de Aplicacion o
Administradores Autondmicos si corresponden a su Comunidad Autonoma.

4.10.1. ¢(COMO SE VALIDA LOS ANUNCIOS EN SIPES?
1. LISTADO

Al seleccionar la opcién Validacion de Anuncios del mend Administracion se muestra
un campo para seleccionar el estado que se quiere consultar:

- “PENDIENTE” (Los que estan pendientes de validacion por parte de un
Administrador)

- “ACEPTADO" (Los que estan publicados actualmente)

Por defecto se muestran la lista de anuncios en estado “pendiente” de validacion.

2. VALIDACION

Si selecciona uno de los anuncios de la lista en estado “PENDIENTE”, se abrira la
pantalla con los datos del anuncio, siendo posible cambiarlo a los siguientes estados:

- “RECHAZADO” (No se publica el anuncio y se elimina la solicitud)

- “ACEPTADOQ" (Se publica el anuncio automaticamente)

Seleccionar el nuevo estado del anuncio, y pulsar el botén Grabar.
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3. MODIFICACION

Si selecciona uno de los anuncios de la lista en estado “ACEPTADQ”, se abrira la
pantalla con los datos del anuncio, siendo posible MODIFICARLO O ELIMINARLO:

Al pulsar “ELIMINAR” se elimina automaticamente.

Al pulsar “MODIFICAR” se accede a la pantalla de modificacién en la que se haran
efectivos los cambios pulsando “GRABAR”:
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5. PUBLICAR INFORMACION

El médulo de publicar informacion permite al profesional solicitar la publicacion de acciones
y publicaciones en SIPES, las acciones y publicaciones, para estar visibles en el sistema
tendran que ser posteriormente validadas por un administrador.

Para acceder al modulo de publicar informacion seleccionar en el menu principal de SIPES
publicar informacion.

Menu principal de SIPES

A continuacién se mostrard una pagina en la que el profesional podra elegir el tipo de
informacion que desea publicar, acciones o publicaciones.

Pagina inicial de solicitud de publicar informacion
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5.1. SoLiciTuD DE PUBLICAR ACCIONES

Si el profesional selecciona en la pagina inicial de solicitud de publicar informacién el
hipervinculo Acciones se mostrard la pagina de solicitud de publicar acciones.

Pagina inicial de solicitud de publicar acciones

Nota: Si el profesional selecciona publicaciones en el campo tipo de entrada, se mostrara la
pagina de solicitud de publicar publicaciones, para mas informacion sobre la pagina ver el
apartado 4.2 del presente manual.

Para continuar con el proceso de solicitud de publicar acciones, el profesional debera
cumplimentar los siguientes campos del formulario.

Tipo de Accidn. Por ejemplo campafa, investigacion y programa entre otras.
Nombre de Accion.
Fecha de Inicio. Fecha en que la accion comienza. Para seleccionar una fecha

pulsar sobre vy elegir una fecha del calendario emergente que aparece.
Fecha de Fin. Fecha en la que la accion finaliza. Para seleccionar una fecha pulsar

sobre vy elegir una fecha del calendario emergente que aparece.

Entidad Responsable de la accion.

Resumen. Breve descripcion de la accion.

Documento explicativo de la accidn. Para insertar un documento el profesional

debera pulsar el botén y seleccionar el documento que desea
adjuntar. El profesional deberd insertar obligatoriamente al menos un documento,
aunque SIPES permite la inclusién de hasta tres documentos. En caso de que el
profesional haya insertado un documento por error tendra la posibilidad de eliminarlo
seleccionando Borrar Documento.
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h)
i)
)

k)

Estrategias. Por ejemplo politicas publicas, entornos saludables y accién
comunitaria entre otros.

Escenario. Por ejemplo laboral, familiar y sanitario, entre otros.

Tipo de Escenario. Cambia en funcion del Escenario, por ejemplo si en escenario el
profesional ha elegido sanitario en tipo de escenario tendra la posibilidad de
seleccionar o bien atencién especializada o bien atencion primaria.

Sector Poblacién Diana. Se podra seleccionar en funcion de la edad, sexo y habitos
sexuales entre otros.

Grupos de Poblacion. Cambia en funcién del sector de poblacion de diana
seleccionado, por ejemplo si el profesional ha seleccionado grupos de edad en
grupos de poblacién tendra la posibilidad de elegir infancia, adolescentes, juventud,

etc. El profesional podra afiadir grupos de poblacion pulsando sobre  y pulsando

sobre podra eliminar grupos de poblacién que haya seleccionado previamente en
el campo multivalor.
Areas Tematicas sobre las que trata la accion el profesional podré afiadir areas

tematicas pulsando sobre y pulsando sobre podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

Subéreas Temaéticas sobre las que trata la accion, estas variaran en funcion del area
tematica seleccionada. El profesional podra afadir subareas teméaticas pulsando

sobre  y pulsando sobre  podra eliminar subareas que haya seleccionado
previamente en el campo multivalor.

Area de Influencia de la accién, por ejemplo nacional, internacional, provincial, etc.
Pais en el que se desarrolla la accion.

Comunidad Autdonoma en la que tiene lugar la accion.

Unidad Territorial Sanitaria.

Provincia en la que tiene lugar la accion.

Municipio en la que tiene lugar la accion.

Publicacion Asociada. El profesional podra asociar una publicacion a la accién en
esta pagina. Para ello deberéa seleccionar si en el campo ¢ Desea insertar una
Publicacion asociada a esta Accidén? y a continuacion debera rellenar los mismos
campos del formulario que los descritos en el apartado 4.2 del presente manual.

Nota: Para borrar la informacién introducida en todos los campos del formulario de entrada,

pulsar el botén situado en la parte superior derecha de la pagina.

Nota:

botén

Para volver a la pagina de inicio de SIPES sin publicar informacién pulsar el

Para solicitar la publicacion de la accion pulsar el botén

En caso de que el profesional haya incluido una publicacion asociada a la accién se
mostrara una pagina intermedia en la que el profesional podra afiadir nuevas publicaciones
asociadas a la accion.
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Pagina intermedia de solicitud de publicar acciones

Para afiadir nuevas publicaciones asociadas, una vez rellenados los campos necesarios,

pulsar el botén

Una vez afadidas las publicaciones asociadas, pulsar el boton , a continuacion
se mostrara una pagina con los datos de la accion que el profesional haya introducido. La
solicitud quedara registrada y pendiente de ser validada por un administrador. Tanto si la
solicitud es rechazada o aceptada por el administrador, SIPES enviard un correo electrénico
al profesional informéandole del resultado.

Nota: Si la accién es aceptada por el administrador esta aparecera en el tablon inicial de
SIPES.
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Pagina final de solicitud de publicar acciones

Nota: En caso de que el profesional no haya incluido ninguna publicacién asociada en la
pagina inicial de solicitud de publicar acciones, se mostrara directamente la pagina final sin
pasar por la pagina intermedia anteriormente descrita.

Para ir a la pagina inicial de solicitud de publicar informacién pulsar el botén

Para volver a la pagina de inicio de SIPES pulsar el boton
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5.2. SoLIcITuD DE PUBLICAR PUBLICACIONES

Si el profesional selecciona en la pagina inicial de solicitud de publicar informacién el
hipervinculo Publicaciones, se mostrara la pagina inicial de solicitud de publicar
publicaciones.

Pé&gina inicial de solicitud de publicar publicacion es

Nota: Si el profesional selecciona acciones en el campo tipo de entrada, se mostrara la
pagina de solicitud de publicar acciones, para mas informacion sobre la pagina ver el
apartado 5.1 del presente manual.

Para continuar con el proceso de solicitud de publicar publicaciones el profesional debera
cumplimentar los siguientes campos del formulario.

a) Tipo de documento. Por ejemplo acta de congreso, revista, tesis, cuaderno, video,
etc.

b) Titulo del documento.

¢) Autoria del documento.

d) Lugar de edicion de la publicacion.

e) Editado por: Editor de la publicacion.

f) Afo de edicion.

g) Resumen de la publicacién.

h) ISBN. Numero estandar internacional de libro, es un identificador Unico para libros
previsto para uso comercial.

i) ISSN. Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, es un
identificador Gnico para publicaciones en serie (diarios y publicaciones periodicas).

i) NIPO. Numero de Identificacién de las Publicaciones Oficiales, identifica las
publicaciones unitarias y periédicas, el material audiovisual e informatico y los
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folletos, mapas, hojas sueltas y carteles que edita la Administracion General del
Estado espafiol y sus Entidades de Derecho Publico.
k) Areas teméticas sobre las que trata la publicacion, el profesional podra afadir areas

tematicas pulsando sobre  y pulsando sobre podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

I) Subéareas tematicas sobre las que trata la publicacion, estas variaran en funcion del
area tematica seleccionada. El profesional podra afadir subareas teméaticas

pulsando sobre  y pulsando sobre  podra eliminar subareas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.
m) Documento.
Nota: En caso de que el profesional decida borrar la informacion introducida en todos los

campos del formulario de entrada, podra hacerlo pulsando el botén situado en la
parte superior derecha de la pagina.

Nota: Para volver a la pagina de inicio de SIPES sin publicar informacion pulsar el

botén

Para solicitar la publicaciéon de la accién pulsar el botén . A continuacién se
registrara la solicitud de publicar publicacién y se mostrard la pagina final de solicitud de
publicar publicacion con los datos que el profesional haya introducido referentes a la
publicacion.

La solicitud quedard registrada y pendiente de ser validada por un administrador. Tanto si la
solicitud es rechazada o aceptada por el administrador, SIPES enviard un correo electronico
al profesional informéandole del resultado.

Nota: Si la publicacién es aceptada por el administrador esta aparecera en el tablon inicial
de SIPES.
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Pagina final de solicitud de publicar publicacién

Para ir a la pagina inicial de solicitud de publicar informacién pulsar el botén

Para volver a la pagina de inicio de SIPES pulsar el boton
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6. MENU SECUNDARIO DE SIPES

En la parte inferior de todas las paginas que componen SIPES, se muestra el menu
secundario:

MenuU secundario

Las opciones que presenta este menu son:
¢, Qué es SIPES?
Consulta de Tesauro
Notificaciones
Nuevo Anuncio

Contacto
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6.1. ¢QUE ES SIPES?

Al seleccionar esta opcidn aparecera una pagina mostrando una breve definicion de SIPES,
asi como los principales objetivos de la aplicacion.

Pagina informativa
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6.2. CONSULTA DE TESAURO

Los botones de las opciones de Tesauro permiten las siguientes funciones:

Botén Descripcion

Traducidos Presenta la traduccion del termino en los diez idiomas *. Este el
botén presenta la lista de idioma y la traduccién de término que
aparece en la seccion “Ver Término”. (Ver apartado 2.1.4.3.
Consulta Diccionario Multilingle).

Imprimir Permite imprimir el contenido de la seccion Ver Término.

Salir Cierra el formulario actual y vuelve a la pantalla principal de mena.

6.2.1. CONSULTA DE TERMINOS DESDE LA PRESENTACION ALFABETIC A

Este formulario presenta la lista de todos los términos ordenados alfabéticamente. Esta es
la opcién a la que se accede al pulsar la opcién Consulta de Tesauro desde el menu
secundario ubicado en la parte inferior de la pantalla, y presenta todos los términos
ordenados alfabéticamente que empiezan por la letra A.

Consulta Alfabética

El formulario de consulta de términos de Tesauro de la presentacion alfabética tiene las
siguientes secciones:

El campo Buscar Término , permite buscar un término. Introduzca el término o la
cadena de caracteres en el campo “Buscar Término” y pulse el boton Buscar. El
resultado de la consulta presenta la lista de términos que contienen la palabra o cadena
de caracteres introducida en este campo.

Letras del Abecedario , permite buscar todos los términos que empiecen por una
letra del Abecedario. El resultado de la busqueda presenta la lista de términos que
empiecen con la letra seleccionada.
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Si el resultado de la busqueda es grande, la aplicaciéon pagina la lista de términos,
los selectores de las paginas se muestran en la parte inferior del formulario.

Lista de Términos , presenta el resultado de la busqueda.

Ver Término , presenta el valor término seleccionado en la lista de términos y todos
los términos que tienen alguna relacién de equivalencia con éste.

Jerarquico , en esta seccion se presenta/n el/los arbol/les de jerarquia del término
seleccionado en la lista de términos. Si pulsa un término (marcado con un subrayado)
se accede al formulario de la presentacion jerarquica de este término.

Macroestructura , en esta seccion se presenta/n el/los arbol/los de categorias de la
Macroestructura del término seleccionado en la lista de términos. Si pulsa un término
(marcado con un subrayado) se accede al formulario de Macroestructura de este

término.

Boton Descripcién

Limpiar Limpia el formulario.

Traducidos Presenta la traduccion del termino en los diez idiomas *. Este el
botén presenta la lista de idioma y la traduccién de término que
aparece en la seccion “Ver Término”. (Ver apartado 2.1.4.3.
Consulta Diccionario Multilingle).

Imprimir Permite imprimir el contenido de la seccion Ver Término.

Salir Cierra el formulario actual y vuelve a la pantalla principal de mend.

6.2.2. CONSULTA DE TERMINO DESDE LA PRESENTACION JERARQUICA

Presenta la lista de los términos de nivel jerarquico superior (Top Terms) ordenados

alfabéticamente.
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Consulta Jerarquica

El Formulario de buscar término en la presentacion jerarquica tiene algunas diferencias
con respecto al formulario de presentacion alfabética, estas son:

Permite realizar busquedas por términos de nivel jerarquico superior (Top Terms).

Lista de Términos, presenta la lista de los términos de nivel jerarquico superior (Top
Terms) ordenados alfabéticamente. Si pulsa un término, se despliega sus términos
especificos.

No permite las blusquedas por letras del abecedario.

6.2.3. CONSULTA DE TERMINO DESDE LA PRESENTACION POR MACROESTRUCTURA
Las categorias por las que se agrupan los términos del Tesauro de SIPES son:

Promocién de la Salud y Educacion para la Salud.

Ciencias de la Salud.

Sistema Social.

Educacién y Formacion.

Comunicacién e Informacién.

Enfermedades y Problemas de la salud.

Areas aplicativas de salud.

Servicios Sanitarios y Sociales.

Etica y Derecho de la Salud.

Términos Suplementarios.

El Formulario de buscar término en la presentacion Macroestructura tiene las siguientes
caracteristicas:
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En el formulario se presentan la categoria y los términos incluidos en el nivel
seleccionado.

Busqueda del término por niveles de categorias. Se permite la busqueda de un término
desde los campos de nivel.

Consulta de Término a través de la Macroestructura
6.2.4. TERMINOS TRADUCIDOS

Permite consultar la traduccién de un término del Tesauro en once idiomas.

Para acceder a las traducciones, pulsar sobre el botén Traducidos desde el formulario de
Lista de Términos.

Formulario de Lista de Términos
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Lista de términos traducidos del Tesauro

Los botones de este formulario permiten las siguientes funciones:

Botdén Descripcion
Imprimir Permite imprimir el contenido de la seccion Traducidos.
Salir Cierra el formulario actual y vuelve a la pantalla Lista de Términos.
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6.3. NOTIFICACIONES

SIPES permite a aquellos profesionales que tengan el rol de administrador de la aplicacion,
el envio de notificaciones a través del correo electrénico con el objetivo de informar sobre
temas relacionados con la promocion de la salud.

Pagina de notificaciones

Pulsando sobre el boton se mostrara una pagina en la que se podra seleccionar los
profesionales receptores de la notificacion, ademas se podra filtrar a los profesionales por
los siguientes campos:

Tipo de profesional: por ejemplo Admin. Aplicacion, Usuarios Autonémicos y Admin.
Aplicacion entre otros.

Grupo: por ejemplo si en el campo anterior se seleccion6 usuarios autonémicos en
este se podra filtrar por usuarios de Andalucia, Aragon, Asturias, etc.

En el campo Listado de Profesionales apareceran aquellos profesionales registrados en
SIPES que cumplen los criterios de filtrado. Pulsando los botones Afadir, Borrar, Afiadir
Todos y Borrar Todos se seleccionara y borrara a los profesionales receptores de la
notificacion que aparecen en el campo Profesionales Seleccionados. Una vez

seleccionados los profesionales receptores pulsar el boton
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Pagina de seleccion de destinatarios

Pulsando sobre se mostrara una péagina similar a la descrita anteriormente en la que
se podréa seleccionar a los profesionales que apareceran en copia de la notificacion, asi

mismo pulsando sobre se podra seleccionar a los profesionales que apareceran en
copia oculta en la notificacion.

Nota: En los campos Para, CCy CCO se podra introducir directamente una direccién de
correo electronico.

Una vez cumplimentados los campos Asunto y Mensaje, para enviar la notificacion pulsar el

botén
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6.4. NUEVO ANUNCIO

Desde la pagina Nuevo Anuncio el profesional podra solicitar la publicacién de un anuncio,

para ello debera rellenar los campos obligatorios Asunto y Texto y pulsar el boton

, el anuncio quedara pendiente de validacion por parte del administrador de la
aplicacion. Tanto si la solicitud es rechazada o aceptada por el administrador, SIPES
enviara un correo electrénico al profesional informandole del resultado.

En caso de que el anuncio sea aceptado, este se mostrara en el tablon de anuncios de la
pagina inicial de SIPES.

Pagina de Nuevo Anuncio
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6.5. CONTACTO

Al seleccionar esta opcién aparecera una pagina con informacion de la direccion de correo
a la que pueden dirigirse los profesionales para consultar sus dudas o atender sus quejas.

Péagina informativa
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